
REGLAS DE LOS SIGNOS DE PUNTUACIÓN 
 

 

USO DE LOS PUNTOS SUSPENSIVOS (…) 

Usamos puntos suspensivos cuando un enunciado queda sin acabar. Ejemplo: 

Si me tocara la lotería… 

En medio de una oración, los puntos suspensivos indican una breve interrupción 

debida a la duda o a la sorpresa. Ejemplo: 

Pero… ¿qué estáis diciendo? 

USO DE LA COMA (,) 

La coma indica una pausa breve en el discurso. Se usa en los siguientes casos: 

a) Para separar los elementos de una enumeración que no van ligados por las 
conjunciones y, ni, o: 
    En el acuario había tiburones, delfines, rayas… 
 

b) Para separar las partes de una oración, cuando una de ellas está introducida 
por palabras o expresiones como pero, aunque, sino que, ya que y otras 
similares: 
    No tengo prisa, pero me gustaría terminar pronto. 
 

c) Cuando se ponen al principio de la oración expresiones de carácter 
circunstancial:  
   Poco antes de que llegaras, alguien llamó por teléfono. 
 

d) Para aislar las palabras con las que llamamos a alguien (vocativos): 
   Está bien, muchacho, como quieras. 
 

e) Para indicar que se ha omitido un verbo: 
   Felipe estudia matemáticas; Rebeca, física. 
 

f) Para aislar una aclaración que se intercala en una oración: 
   El encargado, un aciano de misterioso aspecto, le saludó. 
 

g) Para aislar expresiones como es decir, por último, en efecto, en fin, sin 
embargo, por lo tanto, desde luego… 
   La máquina, desde luego, tenía un aspecto magnífico. 

 

USO DEL PUNTO 

Utilizamos el punto cuando un enunciado se acaba. Es una pausa mayor que la coma. 
Se utiliza en todos los casos en los que no cerremos una oración con exclamación o 
interrogación. 

    No tengo ganas de ir al cine. 
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USO DEL PUNTO Y COMA (;) 

El punto y coma representa una pausa intermedia, menor que la del punto y mayor 
que la de la coma. 

El punto y coma se usa en los siguientes casos: 

a) Para separar los elementos de una enumeración cuando alguno de ellos lleva 
coma: 
    En el encuentro destacaron tres jugadores: el centrocampista argentino 
Rinaldo; el extremo Pérez, que marcó el primer gol; y Domingo; que detuvo un 
penalti. 
 

b) Para separar dos o más oraciones que, aunque pudieran ser independientes, 
están íntimamente relacionadas por el sentido: 
Espera un poco; no tardará en bajar. 
Mis padres han llegado hoy; los tuyos vendrán mañana. 
 

c) Antes de los enlaces pero, aunque, sin embargo, no obstante y otro similares, 
cuando estos enlaces separan miembros algo extensos: 
   No creo que se atreva a venir después de lo que ha ocurrido; aunque es muy 
capaz de hacerlo. 
   Es un jugador que carece de condiciones físicas; no obstante, posee un gran 
dominio técnico. 

 

USO DE LOS DOS PUNTOS (:) 

Los dos puntos (:) indican que a continuación se va a decir algo que completa el 
sentido de la oración. 

Se usan dos puntos en los siguientes casos: 

a) Después del saludo que encabezan las cartas y otros documentos: 
   Estimado colega:      Querida amiga: 
 

b) Después de la fórmula con que se introduce una cita: 
   El muchacho dijo: “Estoy sumamente cansado”. 
 

c) Ante una enumeración, siempre que esta se anuncie con alguna expresión que 
abarque todos sus miembros: 
    El menú constaba de tres platos: espárragos, cordero y helado. 
 

d) Antes de una afirmación que es explicación, consecuencia o resumen de lo que 
se acaba de decir: 
   No me esperéis: tengo mucho trabajo. 

Después de los dos puntos se pone mayúscula en los casos tratados en las reglas a y 
b. 

 

USO DEL PARÉNTESIS Y LA RAYA 

Uso del paréntesis 
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El paréntesis () encierra los comentarios o aclaraciones que introducimos en una 
oración. Se usa en los siguientes casos: 

a) Para encerrar datos aclaratorios, como fechas, lugares, explicación de siglas, 
etc.: 
   La playa de Acapulco (México) es una de las más bellas del mundo. 
 

b) Para encerrar incisos que estén desligados de la oración en la que se 
intercalan: 
   A mis tíos (era previsible) no les gustó la película. 
 

c) Para encerrar las acotaciones en las obras teatrales y en los guiones de radio, 
televisión o cine: 
   Emilio. (Soñador) Si consiguiera ese trabajo, se acabarían mis 
preocupaciones. 

Uso de la raya 

La raya (-) se usa en los siguientes casos: 

a) En el diálogo, para introducir las palabras de cada personaje y para separar las 
acotaciones que intercala el narrador: 
 
  -Si consiguiera ese trabajo –dijo Emilio, soñador-, se acabarían mis 
preocupaciones. 

       b)   Para introducir aclaraciones o comentarios en una oración: 

              En ese libro –véase el capítulo final- hay descripciones admirables. 

           En este uso, la raya coincide con el paréntesis.  

     


